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Vnitini Fad Skolniho klubu

&.j.: 4/2026/OR

I. Udaje o zarizeni

Skolni klub pti Zakladni §kole Pchery, okres Kladno, Pchery 338, 273 08
telefonni &isla do $koly: 312 587 791, 724 073 714 (ZS budova)

e-mail: info@zs-pchery.cz

webové stranky: www.zspchery.cz

Vedouci vychovatelka SD/SK: Michaela Hrdli¢kova, DiS.

Vyuzivané prostory: budova ZS, télocviéna ZS a vicetuéelové hiisté vedle ZS

I1. Charakter interni normy a za¥izeni SK

Utastnik, dale také dité nebo Zak, se ucastni zijmového vzdélavani ve $kolnim klubu
(SK) na zikladé ¥adné vyplnéné Piihlasky k zdjmovému vzdélavani v SK. Zikonni
zastupci ditéte svym podpisem v Prihlasce k zajmovému vzdélavani potvrzuji, Ze byli
seznameni a berou na védomi Vniti‘ni ¥ad SK.

1. Vnitini Fad Skolniho klubu

Skolni klub nabizi zakiim Sirokou $kalu volnoasovych aktivit, prohlubuje jejich $kolni
znalosti, z4jmy, rozviji osobnost a zdokonaluje socialni kompetence, pomahd navazovat
vzajemné vztahy a upevilovat pratelstvi mezi zéky.

Vnitini #ad $kolniho klubu (dale jen SK) slouzi pro potfeby SK a je zavazny pro viechny
vychovatelky SK nebo vyuéujici SK a dal§i povéfené osoby. Ma obecné zavazny a
informativni charakter — upravuje vykon prav a povinnosti zaki, jejich zakonnych zastupct a
zaméstnanct $koly a upozoriiuje na dilezité udaje o SK.

O piijeti zaka rozhoduje feditelka §koly. SK navitévuji zaci prvniho i druhého stupné nasi ZS.



Kritéria pro prijeti u¢astnika do $kolniho klubu:

e O prijeti kzajmovému vzdélavani ve Skolnim klubu rozhoduje feditelka $koly na
zakladd tadné vyplnéné Piihlagky K zdjmovému vzdélavani do SK, ktery zakonni
zastupci  zaka odevzdavaji vychovatelkam/odpovédnym vyudujicim SK  pii
piihlasovani do SK, které probiha ve vét§ing piipadi na zalatku kolniho roku
V prib¢hu mésice zafi.

e Do SK jsou piijimani pouze Zaci nasi ZS.

Skolni klub je nenérokovy a $kola musi piihliZet pfi jeho poskytovani na kapacitni moznosti
SK. Na sluzby, které poskytuje SK, zpravidla finanéné piispivaji zakonni zastupci zaka na
neinvesti¢ni vydaje.

Zaci nav§tévujici SK maji moZnost vyuzivat dané prostory v budové ZS, télocviénu nebo
viceucelové hiist¢ a to vzdy s ohledem na charakteristiku daného klubu a to v doprovodu
vychovatelky SK, piipadné daldi (Gi jiné) osoby povéfené feditelkou Skoly nebo jeji
zastupkyni. Pokud se 7ak v téchto prostorach pohybuje v dobé, kdy byl ze SK uvolnén v
souladu s instrukcemi zakonnych zastupcii, nenese za n&j vychovatelka SK ani jina povéfena
osoba zodpovédnost.

2. Poplatek (pFispévek na neinvesti¢ni vydaje SK)
Zajmové vzdélavani ve Skolnim klubu je poskytovano zpravidla za Uplatu. Vysi tplaty za
z4jmove vzdelavani stanovuje ziizovatel a splatnost Uplaty za zajmové vzdelavani stanovuje

feditelka.

Za umisténi zaka ve SK &ini poplatek (piispévek na neinvesti¢ni vydaje) 500,-K¢&/na cely
Skolni rok a zak za tuto ¢astku miiZze navStévovat libovolny pocet SK.

V piipadé, Zze zakonny zistupce neuhradi uplatu za SK fadné do stanoveného terminu
splatnosti, bude upozornén a vyzvan vychovatelkou SK/vyuéujicim SK K uhrazeni
V nejbliz§im moZném obdobi, které nasleduje po terminu splatnosti. Pokud takto zdkonny
zastupce neucini, bude mu nasledné feditelkou Skoly vydan elektronicky platebni ptikaz
k uhrazeni Giplaty za zajmové vzdélavani ditéte v SK.

Uplata za zdjmové vzdélavani v SK: (je na TU, jakou si ve své tfid¢ zvoli variantu k thradé
SK, viz. nize):

1. Bude zakonnymi zastupci Zaka hrazena prevodem na ucet $koly.
2. TU vybere od Zaku ¢astku v hotovosti a odevzda jej pokladni v ZS.

Platba bezhotovostnim pfevodem na bézny ucet Skoly (277169190227/0100 v KB,

27-7 169190227/0100 pro jiné banky). Do zpravy pro piijemce uvést jméno a piijmeni ditcte
+ poplatek za SK, pro lepsi identifikaci platby.

Poplatek se hradi v nasledujicim terminu:

500,- K¢/jednorazové, tj. na cely skolni rok se splatnosti do 30.09.



Vysi uplaty miiZe Feditelka snizZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek sniZeni
pomoci vV hmotné nouzi podle zdkona o pomoci V hmotné nouzi,

b) tucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na pécéi podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

Reditel Skoly ani zFizovatel nemiiZze stanovit dalSi divody ke sniZeni uplaty nebo
osvobozeni od uplaty neobsaZené v zakoné.

Osvobozeni od Uplaty nebo snizeni uplaty bude mozné, pokud zakonny zastupce prokaze
feditelce Skoly, ze pobira pfidavky na dité, tuto skutecnost prokaZze zékonny zastupce
,,Oznamenim o ptiznani davky statni socidlni podpory - pridavek na dite".

V piipadé snizeni Uplaty nebo prominuti Uplaty vyda feditelka pisemné rozhodnuti, v jehoz
odtivodnéni budou uvedeny diivody k postupu snizeni nebo osvobozeni od Uplaty za zajmové
vzdélavani.

I11. Pfihlasovani, odhlasovani, vylouceni uc¢astnika z SK

e 7Zika piihlasuji do SK zakonni zastupci vzdy na zaGatku kazdého nového skolniho
roku, v prub&éhu mésice zafi.

e Odevzdanim tadné vyplnéné Piihlasky k zajmovému vzdélavani do SK
vychovatelce/odpovédné vyuéujici SK a nasledné o piijeti zaki do SK rozhoduje
feditelka ZS, jakmile je zak ptihlasen, je zahajena jeho dochazka do SK.

e Vopatném piipadé¢, pokud teditelka Skoly rozhodne ve spravnim fizeni o
neposkytnuti zajmového vzdélavani ditéti v SK, (napf. z ditvodu naplnéni maximalni
kapacity SK), sdéli tuto skuteénost pisemnou formou zakonnym zastupctim Zéka.

e Dochéazka ptfihlaSeného zdka je povinnd a trva obvykle cely Skolni rok. Konéi bud’
pisemnym odhlasenim Zaka ze SK jeho zédkonnym zastupcem, nebo ukonéenim
Skolniho roku, ptipadné vylouc¢enim z rozhodnuti feditelky skoly (viz niZe).

e V priib&hu $kolniho roku jsou pfijimani do SK Z4ci pouze v piipadé, pokud to kapacita
SK dovoluije.

e Odhlasovani zaka ze SK provadgji rodi¢e zaka pisemnou formou.

e Odhlaseni z SK je mozné pololetné a na zékladé fadné vyplnéné a odevzdané odhlasky
z SK  vychovatelce/vyuéujicimu SK nebo vedouci vychovatelce, je zikonnym
zastupclim vracena uplata za zajmové vzdélavani v SK za obdobi, ve kterém nebude
tcastnik SK dale navitévovat.

e Pisemna odhlaska z SK se prikladé k P¥ihlasce Gi¢astnika SK.



e O podmineéném vyloudeni &i vylouceni zaka z dochazky do SD rozhoduje feditelka

Skoly. Toto krajni opatfeni je mozné provést, piedevSim za zvIast zdvazné zavinéné
poruseni, kdy ucastnik n¢jakym velmi zdvaznym zpusobem porusil kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob¢ svévolné a bez ptedchozi pisemné
omluvy zdkonnych zastupc nenavitévuje SK v dobg, kdy ma byt podle zdznamu o
uvolnéni ucastnika v SK piitomen nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi. Napiiklad
muze jit o opakované nebo velmi zavazné: fyzické napadani ostatnich déti, umyslné
ni¢eni majetku, hrubé ¢i nebezpecéné chovani, jako je vyhrozovani, zavazné soustavné
porusovani pravidel Vnitiniho fadu SK a ptedevim za zavazné zavinéné poruseni
chovani viiéi ostatnim wlastnikim SK, vychovatelkdm a jinym pedagogickym
pracovnikim v SK, za ohroZeni zdravi a bezpe¢nosti ulastnikii SK, véetnd
vychovatelek a jinych pedagogickych pracovnikd v SK).

Rozhodnuti o vylouceni zdka musi byt pfedem projednéno se zakonnymi zéstupci
zaka.

Vylouc¢eni mé charakter spravniho fizeni, musi byt vyhotoveno pisemné a zédkonny
zastupce zdka s nim musi byt prokazatelnym zplisobem seznamen. V rozhodnuti o
podmine¢ném vylouceni stanovi feditelka skoly zkuSebni lhiitu. Dopusti-li se ti¢astnik
zdjmového vzdélavani v SK v pribéhu zkusebni lhity dalsiho zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych timto zdkonem nebo §kolnim nebo vnitinim fadem SK, mtize
feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

IV. Uvolnovani ucastnikua z SK

Pravidelny odchod ze SK probiha podle idajii uvedenych v Piihlasce.

Nepravidelny odchod ze SK:

1.
2.

osobni vyzvednuti zaka ze SK - rodi¢e, zplnomocnéna osoba uvedena v Piihlasce

na zdkladé¢ pisemné omluvenky s uvedenim data, pfesné hodiny odchodu a s
podpisem rodict, zak odchéazi sdm bez doprovodu. Tyka se predevsim starSich zak.
Pisemné omluvenky ze Skolniho klubu pteddva ucastnik fadn€¢ a bez vyzvani
vychovatelce, piipadné vyucujicimu, ktery jako posledni zajistoval vyuku/dohled nad
zakem ptipadné prevod do SJ/SK apod.

omluvenky je moZné zasilat kmenovym vychovatelkdm SD také prostiednictvim
zpravy v IS Bakaléfi, omluvenky mohou zdkonni zastupci ditéte zaslat nejpozdéeji do
16h piedchoziho dne pred konanim SK a to elektronickou formou pies portal IS
Bakalafi. Na pozdé&ji zaslané omluvenky v dany den nemusi vychovatelky
SK/vyuéujici SK v&as reagovat, nebot’ v pribdhu vychovné vzdélavaci &innosti
vramci SK se vychovatelky vénuji détem a nemohou neustile kontrolovat IS
Bakalafi).



Z bezpecnostnich divodu nelze Zaka (ani mimoradné) uvoliovat ze SK na zakladé

ustniho vzkazu, telefonické Zadosti ani SMS zpravy. Pfedem znidmou nepritomnost Zika
zakonny zastupce oznami pisemné Kk rukiam vychovatelky SK nebo zpravou v IS
Bakalafri.

Vyzvedavat zaky ze SK doporudujeme bezprostiedné po ukonéeni &innosti SK. V piipadé, ze
74k odchazi po ukonéeni ¢innosti SK do SD, prevadi vychovatelka SK Zaka do oddéleni SD a
pfedd jej vychovatelce. Pokud 7ak odchazi po skondeni &innosti SK sam domdil, nenese
vychovatelka SK po ukonéeni &innosti SK za svéfeného Zaka zodpovédnost.

V. Postup vychovatelky p¥i nevyzvednuti ii¢astnika ze SK

1. Navazani telefonického kontaktu s rodi¢i zdka nebo s dal§imi rodinnymi pfislusniky,
Kteti jsou uvedeni v PfihlaSce a zmocnéni zakonnym zastupcem k vyzvedavani zaka
ze SK.

2. Vyckani s nevyzvednutym zakem nejdéle 30 minut po skonceni provozni doby ve
SK.

3. Informovani vedeni Skoly a nasledné pak kontaktovani organti socialni péce pro déti a
mladez, respektive Policie CR.

4. Po domluvé s vedenim 8koly a pfedanim zaka témto organiim vychovatelka SK jiz
nenese zodpoveédnost za svéfeného zaka.

VI. Rozdéleni i¢astnikii do jednotlivych SK a jejich umisténi

Zaci se do SK rozdéluji dle Ptihlagky a k innosti daného SK vyuZivaji prostory k tomu
urcené.

V piipadé nepiitomnosti vychovatelky SK (napt. z divodu nemoci nebo z divodu
organizaénich zmén) muze dojit Kk zruSeni &innosti SK. Rodi¢e budou na tyto zmény
upozornéni danou vychovatelkou SK.

VII. Rezim SK

Rezim SK — mél by byt koncipovan tak, aby spliioval pozadavky psychohygieny odvozené od
denniho biorytmu zaki a zdkim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami umoznil individualni
piistup.

Zajmové vzdélavaci ¢innost v ramci SK probiha na nasi §kole obvykle v délce trvani 60 min.
Do této doby je zapoéitina i doba zajisténi dozoru nad ucastniky SK v dobé rezimovych
zmén, jedna se napiiklad 0 pievody ucastnikii do a z SK, na vyuku do ZS, apod.



Pieruseni provozu SK

Cinnost $kolniho klubu se vztahuje pouze na dny $kolniho vyucovani v pribéhu $kolniho
roku. V dobé& kondni $kolnich prizdnin, které stanovuje MSMT v daném $kolnim roce, neni
¢innost SK provozovéna.

V pftipad€, Ze zfizovatel Skoly rozhodne o pieruseni Cinnosti (provozu) Skolni druziny
respektive $kolniho klubu v dobé konani $kolnich prazdnin, které stanovuje MSMT v daném
skolnim roce, nebude SK v provozu.

Doba pteruseni Cinnosti (provozu) skolni druziny respektive skolniho klubu po dobu prazdnin
je dobou, ve které se vychovatelky SD/SK, vyucujici SK dale vzdélavaji v ramci DVPP,
cerpaji dny volna na samostudium nebo ¢erpaji fddnou dovolenou.

1. Provozni doba SK
Ranni provoz SK (pied zahajenim vyucovani).

e Od 6:45 az do 7:45 hodin
e Probiha pouze v budové ZS nebo télocviénd
e Vychovatelka odvadi zaky z ranniho provozu SK do $koly na vyudovani.

Odpoledni provoz (po skonceni vyucovani).

e (d 12:00 hodin az do 16:00 hodin (ptipadné i déle)

e Odpoledni provoz SK probihd v budové ZS, télocviéné piipadné na vicetdelovém
hfisti vedle ZS.

e Vychovatelky SK vyzvedavaji zdky po skonéeni vyudovani u Saten jednotlivych tiid,
nebo vjidelné ZS pokud jsou zaci na ob&dé, v piipadé si zaky piebiraji od
vychovatelek v oddéleni SD. Ucitelky piipadné vychovatelky SD piedavaji zaky
vychovatelkam SK s informacemi o chyb&jicich Zacich, o zdravotnim stavu Zaki nebo
o pfipadnych zménach v rozvrzich tfid apod.

e Od pievzeti zakii ru¢i vychovatelka SK za jejich bezpe&nost a poradek pii pfechodu ze
skoly do SK i b&hem celé své pracovni smény ve $kolnim klubu.

e Prechod zakii SK ze SJ, SD do $koly (i zpé&t) na dalsi mimotiidni aktivity nebo $kolni
kluby (SK) a piipadné i odpoledni SD nebo vyucovani atd. — zajistuji povéiené
vyuéujici/vychovatelky danych aktivit SK.

2. Organizace SK

o Skolni klub realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych ¢innosti.

e Vychovné vzdélavaci &innosti probihaji podle stanovené skladby zaméstnani SK,
ktera je uvedena v prehledu vychovné vzdélavaci prace (Tidni kniha SK — portal
Bakalati), k ptripadnym zménam dochazi v souvislosti se zménami pocasi,



s piihlédnutim k individualnim potiebam zaki nebo pro nepifitomnost nékteré
vychovatelky.

e Veskeré zmény vede v patrnosti vedouci vychovatelka a podle nutnosti je hlési
feditelce skoly.

e O mési¢ni Cinnosti SK, podnétech, napadech, akcich, apod., hovofi spolecné
vychovatelky SK/vyuéujici SK, (ktefi jsou soucasti metodického sdruzeni SK)
pravidelné v pribéhu kazdého mésice nebo v ptipad¢ potieby kdykoli a nasledné
I1x mésicné (k poslednimu patku v mésici) provadi souhrnny zapis z metodického
sdruzeni SK vedouci vychovatelka.

3. Potieby do SK

e Prezlvky, backory, pantofle s pevnou podrazkou.
e Sportovni obleeni a sportovni obuv se svétlou podrazkou vhodna do t&locviény ZS.
e Dalii piipadné potieby s ohledem na pozadavky dané vychovatelky SK.

4. Stravovani ve SK

e Jidelna ZS - doba vydavani ob&di: 11:35 — 14:00 hodin.

e Dillezité informace tykajici se plateb obédi, podminky ptihlaSeni i odhlaseni obédl a
provozu SJ poda vedouci $kolni jidelny, dale jsou vyvéseny u SJ, na nasténce ve SJ
nebo je rodi¢e najdou prostfednictvim internetovych stranek.

e Obédy jsou vydavany po skonéeni vyudovani od 11,35 do 14,00 hodin. Ze SK do
$kolni jidelny doprovazi zaky pi¥isluina vychovatelka SK nebo jina povéfena osoba.

5. Pitny rezim ve SK

e 74k ma moznost napit se v pribéhu spolecného stravovani ve Skolni jidelné (teplé
nebo studené napoje, pitna voda).
e Zjci sinosi do SK vlastni napoje v nerozbitné lahvicce.

VII11. Povinnosti vychovatelek SK

Pro vhodné traveni volného ¢asu a naplnéni primarni nespecifické a preventivni funkce hraje
dulezitou roli ve Skolnim klubu také osobnost vychovatelky. Jeji role by méla byt vychovné
vzdélavaci, organizacni, animacni, ochrannd, citova. Vychovatelka by méla byt zralou
osobnosti s pedagogickym taktem. M¢la by byt vybavena fadou kompetenci a dovednostmi v
oblasti psychosocialni a metodické. Vychovatelka ma mit pravni védomi, zejména ve vztahu
k bezpecnosti prace s zaky. Dilezita je také schopnost k feSeni konfliktii. Pfipadné krizové
situace &i kazenské problémy zakd SK si fei sama, popt. po konzultaci s rodii, vedouci
vychovatelkou SD/SK, tfidni ugitelkou, feditelkou $koly nebo vychovnym poradcem.

Mezi vychovatelkou a zaky se postupné pravidelnym stykem pii &innosti SK, vzajemnym
poznavanim a sblizovanim vyviji vztah, ktery ovlivituje Gspésnost pedagogického piisobeni na



vyvoj osobnosti ditéte. Usp&$na vychova miize probihat pouze v klidné, radostné a pohodové
atmosféfe se vzajemnym porozuménim a kladnymi emocemi.

U vychovatelek SK se hodnoti jejich vztah k zaktim, ochota jim naslouchat a schopnost
empatie. Ocenéno by mélo byt i vyuZzivani ptilezitosti k individualni praci s zaky, schopnost
motivace béhem provadéné &innosti v ramci SK a také usmériiovani aktivit, tvofivost a
ptistup k obtizné vychovatelnym zaktim. Vychovatelka vytvari podminky pro skupinovou
spolupraci a umoznuje rozvinuti individualnich schopnosti kazdého zaka. Je schopna tohoto
doséhnout nejen vstupni motivaci, ale také priibéznou motivaci a zdvére¢nym hodnocenim.

Hodnoceni vychovatelky vici zdkovi ma byt taktni a nemélo by srazet sebevédomi zaka. To
znamena, ze neni nutné zaka neustale chvalit, ale vystihnout vzdy to podstatné z odvedené
¢innosti a nalézt tak spravné prvky hodné ocenéni.

Vychovatelka se nachazi na svém pracovisti podle rozpisu své pracovni doby SK, po ptichodu
do skoly se seznami se vSemi pokyny a informacemi (napt. suplovani v ZS, SD) na nasténce,
ktera je umisténa na chodb¢ v ptizemi ZS.

e Do Skoly (Satny) ptichdzi alesponl 5 minut pfed zvonénim na konci vyucovaci hodiny a
vycka pfichodu udlitelky s zdky, kter¢é od ni pfevezme - od této chvile ruci
vychovatelka za bezpecnost svétenych zak.

e Vychovatelka si pov§imne zdravotniho stavu zakl, v pfipad€é projevli nemoci nebo
dojde-li k turazu, bude neprodlené telefonicky informovat zakonné zastupce nebo
povéefené osoby postizeného zaka - uraz vychovatelka zapiSe do Skolni knihy urazi,
zakovi poskytne nezbytné zakladni oSetfeni, respektive zajisti osetieni zdravotnickou
zachrannou sluzbou.

e Vychovatelka pted koncem provozu SK v uéebng, télocviéné, viceucelovém hiisti
dohlédne na potradek a Cistotu a opousti je v upraveném stavu. Zavie okna, zhasne a
zamkne.

e Vychovatelka vede Zzaky k dodrzovani potadku a hygieny ve SJ. Viychovatelka dba na
chovani zakt ve SJ, zamezuje chaotickému ptichodu a odchodu zakd ze SJ.

e Dozor nad ucastniky SK ve $kolni jidelné je zcela v kompetenci odpovédné
vychovatelky SK/vyuéujiciho SK a jedna se o piimou pedagogickou ¢innost, totéz
plati véetné piechodt a pievodi uéastnikii z a do SK v ramci budovy $koly i mimo ni
(v arealu ZS a pii planovanych vychazkach, akcich apod.).

e Vychovatelka/vyudujici SK ruéi za udrzovani svéfeného inventafe, za Cistotu a
poradek také v Satné, za stav pomticek pouzitych po rekreacni ¢innosti a jejich fadné
uloZeni na misto odkud byly vyptjéeny a vede ucastniky SK k vhodnému zachazeni
S pomuckami a potfebami pro zdjmovou i rekreacni ¢innost.

e Vychovnou cinnosti vede zdky k zamezeni vzniku Skod a urazl, v piipadé ztraty,
poskozeni nebo znieni Skolniho majetku zjisti vinika a zajisti zfizeni napravy.
Zjisténé nedostatky na vybaveni SK zapise a informuje o nich vedouci vychovatelku.

e Vychovatelka dbé na ukladani osobnich véci zakii na vyhrazena mista (Skolni aktovky,
obuv, osaceni, odév na pievleceni apod.), pfipadnou ztratu okamzit¢ hlasi vedeni
Skoly.



Pokud stanovi zikovské sluzby ve svém SK, tak je uréuje a kontroluje a dohliZi na
dodrzovani pravidel chovani zakt ve SK.

Projevy nekazné a jiné prestupky zakt konzultuje s tfidni ucitelkou zaka, popf. s
vedouci vychovatelkou, s vedenim $koly a nasledn€ pak se zdkonnymi zéastupci zaka.
Projevy nekazné a jiné prestupky zakl se snazi fesit bezprostiedné, hovoti s ucastniky,
kterych se prohfesky tykaji, vyuziva k tomu vhodnou komunika¢ni metodu jak pfi
rozhovoru s jednotlivcem, tak i vramci rozhovoru v kolektivu SK. Popise do
Poznamky v tfidni knize IS Bakalafi stru¢né, ale vystizné situaci, které bylo potieba se
vénovat, tak aby se vramci prevence piedeSlo moznému opakovani. Kontaktuje
pisemnou zpravou v IS Bakaladii zdkonné zastupce, seznami je s danou situaci (co
k této udalosti vedlo a jak byla v ramci odd. SK/tfidy SK vyfesena). Dle zdvaznosti
informuje také vedouci vychovatelku, tfidni ucitelku pripadné vedeni skoly.

V priibéhu vychovné vzdélavaci ¢innosti v ramci SK se vychovatelky/vyuéujici SK
plné vénuji détem, dochazka a nasledné odepisovani déti z SK elektronicky v IS
Bakalati je mozné v kmenovém oddéleni/tiidé SK na §kolnim PC nebo notebooku.
Ptes osobni mobilni telefon v pritbéhu vychovné vzdelavaci ¢innosti zvIast’ pii pobytu
venku, vychovatelky/vyucujici SK déti touto cestou neodepisuji. Osobni mobil
vramci vychovné vzdélavaci cinnosti vyuzivaji pouze v pfipadé nutnosti a
neodkladného vytizeni hovort.

Zapojuje se svymi podnéty, napady a nazory do metodického sdruzeni, spolupracuje s
ostatnimi vychovatelkami/vyuéujicimi SK i vedouci vychovatelkou SD a podili se na
tvorbé - Roéniho projektovém planu svého SK a vede podle n&j vychovné vzdélavaci
¢innost v odd. SK.

Ttidni kniha SK se vede elektronicky v ramci IS Bakaléfi, zapisy ¢innosti SK do TK
provadi pribézné v daném Skolnim tydnu, vcetné evidence zapisi dochazky ucastnikt
v odd./tFid& SK.

Informuje zdkonné zastupce zaki o piipadnych zménach provozu SK (feditelské
volno, apod.) s dostatecnym piedstihem.

Radné¢ vede elektronickou Tiidni knihu svého SK v IS Bakalafi a povinnou
dokumentaci svého SK, zodpovida za fadné vyplnéni Pihlasek Zakd svého SK. Do
t¥idni knihy uvadi zapis o bezpeénosti pii ¢innosti SK i pouceni o bezpeénosti zaki
pred prazdninami, poudeni a seznameni zaki s Vnitinim fadem SK apod., na pocatku
kazdého $kolniho roku nebo pfi piijeti nového Giastnika do SK provede pouceni a
seznameni s Vnitinim fadem SK, SVP SK apod. a zapise pouceni do Poznamky v TK.
Povinnou dokumentaci SK ma uloZenou na uréeném a uzaméeném misté s ohledem na
GDPR a Piihlasky k zajmovému vzdélavani ucastnikdi svého SK pieda k archivaci
vedouci vychovatelce.

Podili se na prezentaci ¢innosti SK na ¢innostech spojenych s celoskolnimi akcemi
potadanymi ZS.

Prezentuje SK prostiednictvim soutéZi a také webovych stranek $koly — v sekci Kluby.
Aktivné vkladd na webové stranky $koly fotodokumentaci z déni v SK, diky které
prezentuje ¢innost SK nejen pro zékonné zastupce ucastnik®, ale také stran §irsi
vefejnosti. Vede v povédomosti s odkazem na GDPR souhlas se zvefejnénim



fotodokumentace ucastniki SK. Nezvefejiiuje fotografie ucastniki SK jinym
zpusobem, nez k jakému dali zadkonni zastupci souhlas. Nezvefejiiuje fotografie
ti¢astniktl SK na socilnich sitich soukromého charakteru a nesdili je tfetim osobam.

e Denné kontroluje zpravy IS Bakalafi, Outlook, informadni nasténku v ZS, ¥di se
pokyny vedouci vychovatelky a vedeni Skoly vcéetné dokumentace k aktudlnimu
skolnimu roku na OneDrive-disku U (Ugko), je seznamena a bere na védomi veskeré
informace ze zapist metodického sdruzeni SK, vykonava stanovené terminované
ukoly, Gcastni se porad, seminaiti a Skoleni (dle moznosti), buduje pozitivni klima ve
svém odd. SK/t¥idé SK, dbé na prevenci, bezpeénost a ochranu zdravi i zdravé dusevni
hygieny své a t¢astniks SK, spolupracuje s ostatnimi vychovatelkami/vyudujicimi SK
a zamé&stnanci ZS, nevynasi informace tykajici se ucastniki SK a chodu $koly tfetim
osobam, sdili ndpady a tipy k zdjmové vzdélavaci €innosti a podili se na budovani
image Skolni druziny respektive Skolniho klubu.

e Ma pichled o stavu a podtu zaki ve svém SK i pii viech Ginnostech SK a pravidelnd
jej kontroluje, zvlast’ v dobé rezimovych zmén.

e Je empatickd a v pripadé potieby vstiicné komunikuje se zakonnymi zastupci zaka
SK.

IX. Uéastnici SK

kterym se vychovatelka ve Skolnim klubu setkava, je jedine€nou osobnosti.

Je dobré naucit zaky samostatné pfemyslet a vyjadfovat sviij vlastni ndzor na to, co st mysli,
jak se jim onen den ve Skolnim klubu povedl, tim je vést k sebehodnoceni a také sebeticté,
kterou je u déti ve Skolnim véku dobré podporovat i v ramci ¢innosti §kolniho klubu.

e ZAci pfichazeji pfed vyudovanim nebo po vyucovani do SK ze 3koly, jidelny v
doprovodu vychovatelky ¢i jiné osoby povéiené feditelkou $koly.

e Zaci odchazeji ze SK vyhradné se souhlasem své vychovatelky nebo jiné povéiené
osoby, ktera nad nimi pravé vykonava dohled. Pravidelné odchody tidastnika ze SK
jsou stanovené v PfihlaSce k zajmovému vzdélavani a ucastnik je povinen se jimi fidit,
pokud neni ¥adné a pisemné omluven zdkonnymi zastupci. Svévolné odchody ze SK
bez ptedchozi fadné pisemné omluvenky nejsou mozné, stejné tak je wcastnik
povinen navitévovat SK vidy podle informaci stanovenych v Piihlasce
k zagjmovému vzdélavani pokud neni zakonnym zastupcem uvedeno jinak.
Pisemné omluvenky ze Skolniho klubu pfeddva tucastnik fadné a bez vyzvani
vychovatelce, ptipadné vyucujicimu, ktery jako posledni zajistoval vyuku/dohled nad
zakem piipadné prevod do SJ/SK apod. Pisemné omluvenky na aktualni den mohou
zakonni zéstupci ditéte také zaslat nejpozdéji do 16h predchoziho dne pfed konanim
SK a to elektronickou formou pies portal IS Bakalafi, na pozdé&ji zaslané omluvenky
v dany den nemusi vychovatelky SK/vyucéujici SK v&as reagovat, nebot’ v priibéhu
vychovné vzdélavaci ¢innosti vramci SK se vénuji détem a nemohou neustile
kontrolovat IS Bakalaft).



e ZAci jsou povinni i ve SK dodrzovat pravidla $kolniho #adu, Vnitiniho fadu SK a
zdrzet se projevu rizikového chovani a predevSim zvlast zavazného zavinéného
chovani: fyzické napaddni ostatnich déti, umyslné ni¢eni majetku, hrubé ¢i
nebezpecné chovani, jako je vyhrozovani, zavazné soustavné poruSovani pravidel
Vnitiniho #adu SK a predev§im za zvlast zavazné zavinéné poruSeni chovani vici
ostatnim tucastnikim SK, vychovatelkdm/vyudujicim SK a jinym pedagogickym
pracovnikim v SK, za ohroZeni zdravi a bezpelnosti ulastnikii SK, véetnd
vychovatelek a jinych pedagogickych pracovniki v SK).

e Zéci jsou povinni i ve SK dodrzovat pravidla §kolniho fadu, Vnitiniho fadu SK a
zdrzet se projevu rizikového chovani.

e Zakdm se doporuduje nenosit do SK cenné véci (drahé $perky, kalkuladky, mobilni
telefony, tablety, chytré hodinky, elektronické hry a hracky, kolobézky, koleckové
brusle, nakladné obleceni, vétsi finanéni hotovost, véci ohrozujici zdravi zaku atd.)
Skola nebude hradit jejich ztratu. Skola rovnéz neruéi za zapomenuté véci a véci zaki
odlozené jinde nez na mistech k tomu uréenych.

e Zaci v pribéhu svého pobytu ve SK nemohou svévolné pouZivat mobilni telefony
ani chytré hodinky ke hram, poslechu hudby, ¢i komunikaci s kamarady. Nesmi
také telefony pouzivat k fotografovani bez védomi a souhlasu vychovatelky ¢i jiné
dohliZejici osoby. Dulezity hovor s rodi¢i mohou uskutecnit pouze se souhlasem
vychovatelky nebo dohliZejici osoby.

e ZAci jsou povinni hlasit vychovatelce nebo dohliZejici osobé kazdy tiraz (vlastni uraz i
uraz spoluzéka), jehoz byli svédkem.

e ZAci jsou povinni respektovat veskeré pokyny viech vychovatelek a dalsich ve SK i SJ
dohliZejicich osob a dodrzovat pravidla bezpecného chovani tak, aby neohrozili zdravi
¢1 Zivot svij ani ostatnich zak.

e 74k ma pravo na ochranu pred informacemi, které §kodi jeho pozitivnimu rozvoji a
nevhodné ovliviiuji jeho moralku. Na vyjadfeni vlastniho ndzoru ve vSech vécech,
které se ho tykaji. Sviij ndzor musi vyjadfovat pfiméfenou formou, ktera neodporuje
zasadam slusného chovani a dobrého vzajemného souziti. Jeho nazorim musi byt ddna
naleZita vaha. Zak ma pravo sdélit sviij nazor.

Tento dokument vydany pod &. j. 4/2026/OR byl schvélen a je platny od 28.08.2026.

vedouci vychovatelka SD/SK feditelka Skoly



e Vychovatelé/vyudujici SK svym podpisem potvrzuji, ze se seznamili a vzali na
védomi Vnitini fad Skolniho klubu.

e Odpovédni vychovatelé/vyucujici SK svym podpisem potvrzuji, Ze seznamili
S Vnitinim fadem $kolniho klubu viechny G¢astniky SK.

Poznamka: Zakonni zastupci Giéastnika SK byli sezndmeni s povinnou dokumentaci SK
prostiednictvim déalkového piistupu, (webové stranky ZS a ozndmenim v IS Bakalaii).




